生物与健康系教职工加班申请审批表
	申请人
	

	加班事由（内容）
	

	预计加班

时间
	年  月  日-        年  月  日

	加班人员名单及工作量
	 

	分管领导

意见
	     年   月    日  

	主管领导

意见
	      年   月    日  

	备注
	


填表说明：

1.加班为个人加班时，由加班人本人填写本表；如果为多人加班，则根据加班事由（内容），分别归口到专业群、党支部，并由专业群副主任、支部书记填写本表。

2.如果为多人加班，须分别注明加班人姓名及其加班工作量（天数）。

3.本表由领导签署意见后，加班人可拍照(复印)留存，并务必将原件交到系部办公室，作为加班津贴的计算依据。

